
資訊網路處各項服務申請表 
Information & Network Division 

Service Application Form  
申請日期:         年     月     日 

Application Date: MM/   DD/   YYYY 

基 

本 

資 

料 

Basic 

Information 

系所或單位名稱：                 

Department/Unit: 

申請人姓名：                

Name of Applicant: 

中文姓名英譯：                   

English Name: 

員工編號：          (若無, 由資網處自設) 

Staff ID No.: (If none, will be assigned by the Information & 

Network Division) 

聯絡電話：           分機：        

Contact Telephone No.:         Ext. 

工作期間：  年  月  日至  年  月  日 

Working Period: MM/   DD/   YYYY to MM/   DD/   YYYY 

申請項目 Service being applied for: 處理人員 

Responsible 

Staff 

□email 帳號：        (自設，勿超過 8 位英文字母） 

e-mail account:         

(Set by the user, 8 maximum English letters) 

密碼：        （請填寫英數字母 6 位以上） 

Password:         

(More than 6 English letters) 

註 Note: 

１：e-mail 地址為:個人帳號@mail.mcu.edu.tw 

e-mail address: your personal 

account@mail.mcu.edu.tw 

２：個人信件請自行備份，離職時將刪除其信件及帳號。 

Please backup your personal e-mail; e-mails and 

account will be deleted upon resignation from the 

university. 

 



□Wifi 帳號：          （原則上為員工編號） 

Account No.:       (Employee ID No.) 

密碼：          （英數字母 6位以上） 

(請選擇 SSID :              ) 

Password:           (More than 6 English 

letters) 

(Please select SSID:            ) 

 

□撥打外線 

External 

Call 

□台北 Taipei  □桃園 Taoyuan 

密碼:         （台北設 5 位數,桃園 6位數） 

Password:               

(Taipei: 5 digits; Taoyuan: 6 digits) 

1. 電話費併入單位或系(所)預算中 Phone bills to be 

covered by the unit’s budget.   

2. 國際線需上公文由校長核可 Please submit an 

official document regarding international calls for 

President’s approval. 

 

□分機表 

Table of 

Phone 

Extensions  

□台北  Taipei □桃園 Taoyuan   □基河 Jihe 

顯示名稱：                 

Display (Unit) Name:  

 

 

單位主管:                    

Unit Administrator:  

     (請主管務必親簽, 不接受蓋章, 敬請見諒) 

(The administrator must sign this application form; a seal is not accepted. 

Thanks for your cooperation.) 

 


