
V.1 
2022.8.24 

網路印表機安裝設定作業流程 
 

目的：為使各單位安裝網路印表機有一標準作業程序，以及資訊網

路處有統一之安全控管方式，特定此標準作業流程。 

 

對象：各單位採購之網路印表機。 

 

作業流程： 

1. 申請單位填寫【網路/設備/服務申請異動單】，申請印表機固定 IP

位址。資網處會提供 IP位址、子網路遮罩以及預設閘道等相關

資訊。 

2. 廠商或各單位同仁安裝網路印表機時，必須要設定： 

I、 IP位址、子網路遮罩、預設閘道。 

II、 管理介面之帳號密碼。 

3. 設定完成後，通知資訊網路處，進行資訊安全強化及查核。 

聯絡分機 : 1999 

4. 每年 7月底確認並重新申請是否繼續使用同一個固定 IP。 

5. 此固定 IP無法對外連線，如有特殊連線需求，請另外提出申

請。 

 

 


