銘傳大學各單位人員網路遠端連線設定確認名單
一級單位：  　                      　　　二級單位：
	確認完成6項設定（Ｖ）
	員工編號
	【簽名或由種子教師或院系秘書(窗口)代簽】
	確認完成6項設定（Ｖ）
	員工編號
	【簽名或由種子教師或院系秘書(窗口)代簽】
	確認完成6項設定（Ｖ）
	員工編號
	【簽名或由種子教師或院系秘書(窗口)代簽】

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


註:在家辦公或因公務在外無法親簽者，請由種子教師或院系秘書(窗口)檢查確認後代簽。
院/系秘書(窗口)或種子教師簽名：                      一級單位主管核章：

注意事項：
請務必於5/21星期五下班前確認所有主管及同仁在校電腦皆已正確完成下列設定並請主管簽名，依所屬校區回報資網處
(台北／基河校區：孔瑞萍 rpkung@mail.mcu.edu.tw；桃園／金門校區：林惠玉　hylin@mail.mcu.edu.tw)。

1. 請務必將電腦設定為停電後，復電可自動開機，避免復電後電腦為關機狀態。

2. 請務必電腦設定為固定IP位址，並請同仁務必記住該IP位址。

3. 請務必設定帳號及密碼，密碼不得為空密碼，並請記住此帳號密碼以進行遠端連線。

4. 於學校電腦啟用遠端桌面連線。

5. 測試遠端桌面連線是否成功(從家裡登入學校電腦)

6. 學校將以Teams作為學校的校外分機系統，請在家工作同仁務必登入Teams，並確認校內同仁能以Teams撥打視訊或語音聯繫在家工作的同仁。
備註：
1、 敬請各院/系秘書(窗口)及種子教師於本週內協助確認單位內所有同仁皆可正常於家中遠距連線並進行演練。
2、 本表經單位主管核章後，請於110年5月24日前逕送資網處彙整。未回覆之單位將回報防疫小組及人資處。
3、 若表格不足，請自行增列人員名單。
